
Planning& roostering voorbereiding Maken examenwerk Beoordelen examenwerk Vaststellen resultaat Steekproef-controle 
(Callibratie sessie)

Roosteren = bijeenbrengen van de planning en de intekenen van studenten 
Dit gebeurd op basis van een clusterlijst. Uit die clusterlijst wordt week -3 (als definitief) en week -2 als concept aangeboden aan de onderwijsteam. 

Week -3 is de basis voor de voortgang naar de volgende processtap.
Beoordelaar (moet gevuld zijn) en examenwerk (HOE).

Voorbereiden = zorg dragen voor de voorbereiding van het examen. In de regel gebeurt dit 2 weken voordat het examen gemaakt wordt. 
Examenmoment en ingetekende student gereed maken in de onderliggende systemen.

Toekomst: OKE

Maken van het examenwerk = moment (of tijdvak) waarin de student het examenwerk kan maken.

Beoordelen van het examenwerk = beoordelen van de door de student gemaakte werken
Afspraak: we spreken van assessor (ip.b. beoordelaar) 

Vaststellen examenresultaat = door de examencommissie vaststellen van het resultaat en informeren van de student over dat resultaat.

Steekproef = achteraf kan er (op basis van een steekproef) een controle uitgevoerd worden op de door de beoordelaar vastgelegde resultaten. Niet 
uitgewerkt.

Procesplaat TOA (februari 2025)



TOA examens Planning & Roostering
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Huidige situatie (IST)

0 Invullen 
clusterlijst

Samenvoegen 
clusterijsen tot 

weeklijst -3 en -2

Definitieve 
weeklijst-3

Excel

Beoordelen 
volledigheid 
data week -3

navraag

2

Opmerkingen:
We spreken hier alleen over generieke onderdelen:
Betreft de volgende examens: Nederlands, Engels

Betreft Spreken, Schrijven Gesprekken
De andere onderdelen hebben geen uniforme codering een Eduarte.

Bijzonderheden:
- niet altijd de assessor bekend  vandaar de extra controle bij de clusterlijst

- de assessor kan gedurende het gehele traject wijzigen
- welke versie van het examen moet “gekozen” worden (nu niet verankerd in clusterlijst). 

1. OKE
A. generiek

B. Niet generiek
C. Keuzedelen

Niveau 1
Lezen en Luisteren !f geen assessor



TOA examens VOORBEREIDING examenmoment
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1 3

Aanmaken 
bestand t.b.v. RPA 

presentie
RPA presentielijst

Handmatig TOA 
vullen

Welk vak/
onderdeel 

Presentielijst
Voorzieningen
Procesverbaal

routingformulierExcel teams map

assessor Datum/tijdstip/
tijdvak schoolyear Downloaden 

boekjes

Boekjes/
toegangscode

Voorblad
Presentielijst

Voorzieningen
Procesverbaal

Boekjes
toegangscodes

Proces m.b.t. wijzigingen van de assessor kan zich gedurende periode (zowel voor als na de afnamen) continue voordoen.
Versie  aanpassen betekent nieuw moment (oude op NIET beoordelen zetten).

Onderdeel gesprekken/spreken werkt met een tijdvak.
Informeren van de student ligt bij onderwijsteam..

Uitvoering (dus inplannen surveillanten) ligt bij Examenbureau indien in het een examenlokaal betreft, bij schoolyear ligt dit bij het Onderwijs.

Examenlokalen zijn in beheer van het Examenbureau.
 

Schrijven: 
digitaal/papier

Studenten 
toevoegen 

(individueel/
groep

Rapport EB.EX.R16a



TOA examens MAKEN examenwerk
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2 4Klaarzetten 
examenmoment

Registreren 
presentie

Invullen 
presentielijst

Afname TOA 
examen

Presentielijst
Voorzieningen
Procesverbaal

Presentielijst
Voorzieningen
Procesverbaal

Informeren E.B. 
bevindingen

Spreken/
Gesprekken?

Informeren E.B. 
bevindingen

Examenlokaal?

Klaarzetten 
examenmoment

Voorblad
Presentielijst

Voorzieningen
Procesverbaal

Boekjes
toegangscodes

Voorblad
Presentielijst

Voorzieningen
Procesverbaal

Boekjes
toegangscodes

In Milaanstraat wordt anders gewerkt dan in de andere examenlokaties.

4

5



TOA examens BEOORDELEN
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5

Doorsturen 
assessor

Beoordelen in TOA
Overzicht IE 
resultaten

Presentielijst
Voorzieningen
Procesverbaal

routingformulier

Vastleggen 
resultaat op lijst

Ontvangen 
resultaten

Overzicht IE 
resultaten

3

Rapportage 
resultaten

Resultaat-
rapportage

Resultaat-
rapportage

Mogelijk maakt het onderwijs de (concept)resultaten al bekend. 



TOA examens BEOORDELEN
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Vaststellen 
resultaat

Vastleggen 
resultaten KRD

Doorgeven aan 
E.B

Publicatie 
portaal

Hoe wordt Exaemncommissie geinformeerd over het vaststellen (bij moment en bij tijdvak)
Hoe beoordeeld Examencommissie of examenresultaten vastgesteld of afgewezen kunnen worden? Alleen op basis van incidenten tijdens examen?

. Maar doen ze dat ook op basis van cijferlijsten (iedereen dikke (on)voldoende)?

Resultaten worden via portaal getoond aan student. Hoe assessor communiceert met de student is black-box (wel-niet aangegeven concept-cijfer). 

ceckresultaten


